Trình tự thực hiện:

Bước 1: Trong thời hạn 07 ngày kể từ ngày tổ hợp tác chấm dứt hoạt động thì tổ hợp tác phải thông báo đến UBND cấp xã nơi tổ hợp tác được cấp giấy chứng thực về việc chấm dứt hoạt động.

Bước 2: UBND cấp xã tiếp nhận hồ sơ và xoá tên tổ hợp tác trong sổ.
Cách thức thực hiện: Trực tiếp tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả - UBND cấp xã.
Hồ sơ:

a) Thành phần hồ sơ:

- Thông báo về việc chấm dứt hoạt động của tổ hợp tác.

- Giấy chứng thực hợp đồng hợp tác đã cấp.

b) Số lượng hồ sơ: 01 bộ.

Thời hạn giải quyết: Ngay khi nhận được thông báo chấm dứt của tổ hợp tác

Đối tượng thực hiện TTHC: Tổ chức
Cơ quan thực hiện TTHC: 
a)Cơ quan có thẩm quyền quyết định: UBND cấp xã

b)Cơ quan trực tiếp thực hiện: UBND cấp xã
Kết quả thực hiện TTHC: Xoá tên tổ hợp tác trong sổ theo dõi 
Phí, lệ phí: Không

Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không
Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không

Căn cứ pháp lý của TTHC:
- Nghị định số 151/2007/NĐ-CP ngày 10/10/2007 của Chính phủ về tổ chức và hoạt động của tổ hợp tác.

- Thông tư số 04/2008/TT-BKH ngày 09/07/2008 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư về việc hướng dẫn một số quy định tại Nghị định số 151/2007/NĐ-CP ngày 10/10/2007 của chính phủ về tổ chức và hoạt động của tổ hợp tác.

