UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA NAM Péc lap - Ty do - Hanh phic
s6x 39410p-UBND Ha Nam, ngcpd3 thng 11 nim 2020
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh va dwgc thay
thé linh vue gido duc va dao tao thudc thAm quyén giai quyet ciia Uy ban
nhan din cip huyén trén dia ban tinh Ha Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HA NAM
Cén cit Ludt T6 chitc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Ludt T6 chitc chinh phii va Ludt Té chikc chinh quyén dia phiong sira doi ngay 22
thang 11 nam 2019,

Can cir cdac Nghi dinh cia Chinh phu: sd 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6
nam 2010 ve kiém sodt thii tuc hanh chinh; 56 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
nam 2013 vé sika doi, bé sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiem
sodt thi tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 sita doi,

b6 sung mét sé6 diéu cia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh,

Can cit Théng tw s6 02/201 7/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Vén phong Chinh phii hieéng dén vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Gido duc va Pao tao tai To trinh s6
129/TTr-SGDBT ngay 16 thang 11 nam 2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh méi ban hanh
va duoc thay thé linh vuc gido duc va dao tao thudc thdm quyén giai quyét cia Uy
ban nhan dan cip huyén trén dia ban tinh Ha Nam (cé danh muc va néi dung thi
tuc hanh chinh kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban Nhén dan tinh; Giam déc S& Gido duc va
Pao tao; Thii trudng cac SO, ban, nganh; Chu tich Uy ban Nhan dén cac huyén, thi
x4, thanh phd; Chu tich Uy ban Nhén dén cac x4, phuong, thi trén va céc td chuc,
ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nayZ#

Noi nhin: ' B CHU TICH
- Vén phong Chinh pht - Cuc KSTTHC (dé b/c), .

- TTTU, TTHDND tinh (dé b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

-VPUB: LDVP, KSTT, TTPVHCC, TH;
- Luu: VT, KSTT.

rwong Qudc Huy



THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA PUQC THAY THE LINH
VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH HA NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 394 /0P-UBND ngay £3 /11/2020 ciia Chil

tich Uy ban Nhdn dan tinh Ho Nam)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc tham quyén giai
quyet cia UBND cap huyén

STT

Tén thi tuc hanh chinh

vigc tai khu cdng nghiép

Thu tuc tro cap doi voi tré em mam non la con cong nhan, nguoi lao dong lam

Thu tuc ho tro do1 véi gido vién mam non lam viéce tai co s& gido duc mam
non dan lap, tu thuc ¢ dia ban c6 khu cong nghiép

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dugc thay thé thude thim quyén giai
quyet cia UBND cap huyén

STT

Tén thi tuc hanh chinh dwoc thay thé

Tén thii tuc hanh chinh thay thé

Chuyén truong doi voi hoc sinh tiéu hoc

Chuyén truong do6i véi hoc sinh
tiéu hoc

Xét cap ho tro an trua cho tré em mau
gido ba va bon tudi

Xét cap ho trg dn trua cho tré em trong
do tudi nam tudi

Thu tuc ho tro an trua cho tré em
mau gido
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PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH MOI BAN
HANH VA PUQC THAY THE LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Thi tuc trg cap doi véi tré em mam non la con cong nhan, nguoi
lao dong lam viéc tai khu cong nghiép

1.1. Trinh tw thuc hién

Thang 8 hang nam, co s¢ gido duc mam non to chirc phd bién, thong bao
rong rdi va huéng dan cho cha me ho#c ngudi chim séc, nudi dudng tré em
thudc doi twong dugc hudng chinh sach ndp hd so dé nghi trg cap;

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay co s& gido duc mam non thong
bao, cha me hodc ngudi cham sdc, nudi dudng tré em ndp truc ti€p hodc qua buu
dién hodc tryc tuyen 01 bd ho so theo quy dinh tai co s& gido duc mam non;

Co s& gido duc mam non tiép nhén, kiém tra thanh phén hd so, néu thanh
phan hd so ndp 1a ban sao chua co ching thuc ciia cip cé thAm quyén, nguoi
nhén hd so ¢6 trach nhiém dbi chiéu véi ban chinh, ky xé4c nhan vao ban sao dé
dua vao hd so, yéu cau bd sung néu hd so chua day du hodc chua ding quy dinh.
Sau khi tiép nhan hd so hop 1&, co s gido duc mam non gui gidy tiép nhan hd so
cho cha me hodc ngudi chim séc, nudi dudng tré em. Trudng hop hd so giri qua
buu dién hodc truc tuyén khong bao dam yéu cau, trong thoi han 05 ngay lam
viéc co s& gido duc mam non giri thong bao khong tiép nhan hd so va Iy do cho
cha me hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em;

Trong vong 03 ngdy lam viéc, ké tir ngay hét han nhéan ho so, co s& gido
duc mim non lap danh séach tré em mam non duoc huéng tro cap kém theo ho so
quy dinh giri vé& phong gido duc va dao tao dang quan ly truc tiép dé xem xét,
téng hop; nguoi dai dién theo phép luat ctia co so gido duc mam non déan lap, tu
thuc hoan toan chiu trach nhiém vé danh sach tré em duoc huéng trg cép;

Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so ciia co s gido
duc mAm non, phong gido duc va dao tao td chic thAm dinh hd so, téng hop
danh sach tré em madm non dugc hudng trg cip gii co quan tai chinh cling cp
trinh Uy ban nhan déan cép huyén quyét dinh phé duyét theo quy dinh ctia Luat
Ngan sach nha nudc;

Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so clia phong gido
duc va dao tao, Uy ban nhan dan cép huyén phé duyét danh sach tré em mam
non dugc huéng tro cép va thong béo két qua cho co s¢ gido duc mam non;

Sau khi dugc cép cé tham quyén phé duyét, co s& gido duc mam non
thong bao cong khai danh sich tré em mam non dugce trg cap.



1.2. Cdch thirc thuec hién

Gui truc tiép tai by phan tiép nhén va tra két qua cép huyén hoac truc tuyén
hodc gtri qua dudng buu dién.

1.3. Thamh phan va sé luong hé so

Thanh phan hd so:

- Pon dé nghi trg cép d6i véi tré em mam non 13 con c6ng nhén, nguoi lao
dong tai khu cong nghiép (Mau s6 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh

105/2020/ND-CP) c6 xac nhan cia don vi st dung lao dong noi cha hodc me
hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em dang cdng tac;

- Giay khai sinh hogc s6 hd khau hodc gidy xac nhén tam tru cua tré em
(Ban sao kém theo ban chinh d€ ddi chiéu hodc ban sao cé chung thuc).

S6 lwong ho so: 01 bd.
1.4. Thoi han gidi quyét

- T6i da 09 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nop hd so, UBND cap
huyén phé duyét danh sach tré em mau gido dugc hd tro &n trua.

- Co s0 gido duc mam non thue hién chi tra 2 14n trong nam hoc: lan 1 chi
tra du 4 thang vao thang 11 hodc thang 12 hing nam; lan 2 chi tra du céc thang
con lai vao thang 3 hodc thang 4 hiang nam.

1.5. Déi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

Cha me hodc nguoi chiam séc, nudi dudng tré em thudc doi twong dugc
hudng chinh sach.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban Nhén dén cap huyén.

b) Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Dao tao, co s& gido duc.
1.7. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh

- Danh sich tré em m&m non dugc hudng tro cip do Uy ban nhén déan cip
huyén phé duyét. Co sé gido duc mam non thuc hién chi tra 2 lan trong nam hoc
theo quy dinh;

- Tré em thudc déi twong duge hd tro tdi thiéu 160.000 dong/tré/thang.
Thoi gian hd tro tinh theo sé thang hoc thuc té, nhung khong qud 9 thang/ndm
hoc.

1.8. Lé phi

Khong.



1.9. Tén mau don, to khai

Pon dé nghi tro cép dbi v6i tré em mam non tro cép dbi voi tré em mam
non la con cong nhan, ngudi lao dong tai khu cong nghiép. (Mdu s6 03 quy dinh
tai Phu luc kem theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

1.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh

Tré em dang hoc tai cac co sé gido duc mam non thudc loai hinh dan lap,
tu thue da duoc co quan c6 thAm quyén cip phép thanh lap va hoat dong theo
ding quy dinh c6 cha hodc me hodc nguoi chdm soc, nudi dudng tré em la cong
nhan, nguoi lao ddng dang lam viéc tai cac khu cdng nghiép dugc doanh nghiép
ky hop dong lao dong theo quy dinh.

1.11. Céan cir phdp ly thu tuc hanh chinh

Nghi dinh sé 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh
chinh séch phat trién gido duc mam non.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

o S DPON DE NGHI
Tro cap doi voi tré em mam non la con cong nhin, nguoi lao dong tai khu cong nghiép

Kinh giri: Co s& gido duc mdm non 1)
O A e N i e e T R S R o 2):
Sé chirng minh thu nhan dan/can cudc cong dan......................... cép ngay... tai...
S DL ToTe2 (61001 21 1100 Y LRI S S e e o et R S 3)
La cha/me (hodc ngudi cham soc, nudi dudng) cla .....ccevvevvereeveerieieneninnns “4)
Sinh RgAY: &ivwiesain viisesii Hién dang hoc tai........ccevevcennenne 5)

Thudc dbi tuong dugc huong tro cép theo quy dinh tai Nghi dinh sb e /2020/ND-CP ngay
.... thang.... nam 2020 cua Chinh pht quy dinh chinh sich phat trién gido duc mam non.

f T6i lam don nay d& nghi cac cip quan 1y xem xét, giai quyét ché do tro cap di véi tré em
mam non la con cong nhan theo quy dinh hién hanh./.
coeey NGAY ... thdng.... ndm .....
NGUOI LAM PON
(Ky tén va ghi ro ho tén)

XAC NHAN CUA PON VI SUDUNG LAO PONG NOI CHA/ME/NGUOI CHAM SOC, NUOI
DUONG TRE EM PANG CONG TAC

%) 100 (o) 1 BA'A [ el S Il T LUk o e ot Lo 3)
X AC- NN ON g/ DA o i s e o L L (2)......dang lam viéc tai don
vi/co quan.

Céc chi tiét néu trong don 1a phil hop véi hd so ma don vi dang quan ly.

Pé nghi cac cép quan ly xem xét, giai quyét ché do tro cdp dbi véi tré em mam non la con
cong nhan theo quy dinh hién hanh./.

...... , ngay ... thdng.... nam.....
THU TRUONG DPON VI
(Ky tén, dong dau)

(1) Tén day di cia co s& gido duc mam non dan lap, tu thuc noi tré mam non dang theo hoc
(2) Cha/me/nguodi cham séc tré em la cong nhan lao dong dang cong tac tai khu cong nghiép.

(3) Tén don vi/cong ty/nha may trong khu cong nghiép, khu ché xuit noi truc tiép quan ly
cha/me/ngudi cham soc tré.

(4) Ho va tén tré.

(5) Ghi rd tén nhém/I6p va co s gido duc mam non tré dang hoc (1).
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2. Thii tuc hd tro' dbi v6i gido vien mam non lam viéce tai co sé gido
duc mam non déin lap, tw thuc & dia ban c6 khu cong nghiép

2.1. Trinh ty thuc hién

Thang 8 hang nam, nguoi dai dién theo phap luat cia co so gido duc mam
non dan lap, tu thuc gtri 01 bd hd so theo quy dinh, truc tiép hodc qua buu dién
hoic truc tuyén dén phong gido duc va dao tao.

Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so cua co sé gido
duc mam non, phong gido duc va dao tao td chuc thdm dinh hd so, téng hop
danh sach gido vién duoc huéng chinh sich gui co quan tai chinh ciing cdp thim
dinh, bdo cdo co quan cé thim quyén phé duyét theo quy dinh ctia Luat Ngéan
sach nha nudc.

Trong vong 03 ngay lam viéce, ké tir khi nhan duoc hd so ciia phong gido
duc va dao tao, Uy ban nhan dan cdp huyén phé duyét danh sach gido vién dugc
hudng chinh sach va thong bao két qua cho co sé gido duc mam non.

Sau khi duoc cdp c6 thdm quyén phé duyét, co sé gido duc mam non
thong bao cong khai danh sach gido vién dugc hudng chinh sach.

Phwong thirc thue hién

Co sé gido duc mAm non chiu trach nhiém tiép nhén kinh phi va chi tra
kinh phi hd tro truc tiép bang tién mat hodc chuyén khoan cho gido vién;

Thoi gian chi tra thuc hién 2 14n trong nam hoc: 1an 1 chi tra vao thang 12
hing nam; 1an 2 chi tra du céc thang con lai vao thang 5 hang nam;

Truong hop gido vién chua nhan duoc kinh phi hd tro theo thoi han quy
dinh thi duoc truy linh trong ky chi tra tiép theo;

Trudng hop gido vién nghi viée, co sé gido duc mam non cé trach nhiém
bao cdo phong gido duc va dao tao, phong gido duc va dio tao trinh Uy ban nhén
dan céip huyén dung thuc hi¢n chi tra chinh sach.

2.2. Cach thirc thuc hién

Gui truc tiép tai by phan tiép nhén va tra két qua cép huyén hodc truc myén
hodc guri qua dudng buu dién.

2.3. Thanh phén va s6 leong hé so

Thanh phan ho so:

- Danh sach gido vién duoc hudng chinh sich (Mau sé 05 quy dinh tai
Phu luc kém theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

- Ban sao kém ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao c6 chimg thuc Hop
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dong lao dong cta gido vién duogc hudng chinh sach.
S6 luong ho so: 01 bo.
2.4. Thoi han gidi quyét

To6i da 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc ho so cia co so gido duc
mam non déan 1ap, tu thuc.

2.5 Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh

Co s¢ giao duc mam non dan lap, tu thuc.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban Nhan dén cAp huyén.

b) Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va Pao tao, co so gido duc.

2.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

- Danh sach gido vién duoc huong chinh sach do Uy ban nhén dan cip
huyén phé duyét.

- Co s0 gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhén kinh phi va chi tra
kinh phi hd tro truc tiép bang tién mit hodc chuyén khoan cho gido vién; Thoi
gian chi tra thuc hién 2 1an trong nam hoc: 1an 1 chi tra vao thang 12 hing niam;
14n 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 5 hing nam.

2.8. Lé phi

Khong.

2.9. Tén mdu don, to khai

Danh sach gido vién duoc huong chinh sach (Mau s6 05 quy dinh tai Phu
luc kem theo Nghi dinh 105/2020/ND-CP).

2.10. Yéu cau, diéu kién thuee hién thu tuc hanh chinh

Péi twong hudng chinh sach: Gido vién mam non dang lam viéc tai co sé
gido duc mam non thudc loai hinh dan lap, tu thuc da dugc co quan cé thAm
quyén cip phép thanh lap va hoat dong theo quy dinh & dia ban c6 khu cong
nghiép bao dam nhing diéu kién sau:

- C6 trinh d6 chuén dao tao chtrc danh gido vién mam non theo quy dinh;

- C6 hop dong lao dong véi ngudi dai dién theo phép luat cla co sé gido
duc mam non dan lap, tu thuc;

- Truc tiép cham séc, gido duc tré tai nhom tré/Iép mau gido 6 tir 30% tré

em la con céng nhén, nguoi lao dong lam viée tai khu céng nghiép.
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2.11. Can cik phap ly thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chinh sach phat trién gido duc mam non.



CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC

TIEP
TEN CO SO GIAO DUC MAM NON

DANH SACH GIAO VIEN MAM NON DAN LAP; TU THUC BE NGHI PUQC
HUONG CHE PQ HO TRQ O PIA BAN CO KHU CONG NGHIEP
(Dung cho Co so gido duc mam non dan ldp, tu thuc)

Don vi: Tri€u dong

HIEU TRUONG
(Ky, ghi vd ho tén, dong dau)

Noa | Sotréla | Mirc | g
thg’my Trinh | Day tai | Tong so0 | con cong | tién théne Thne sb
STTHo va tén| g do dao | nhém/ | tré trong | nhan dugc g ne
nam i : 2 e dwge | tién
sinh tao lI6p |[nhom/16p| trong | huéng Hirdme
nhém/ 16p| /thang
I Nguyén
Thi A
NGUOILAPBIEU .., ngay.... thdng.....ndm......
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3. Chuyén truong ddi véi hoc sinh tiéu hoc

3.1. Trinh tu thuc hién

* Pbi véi chuyén trudng trong nuwéc

a) Cha me ho#c ngudi giam ho hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho
nha trudng noi chuyén dén bang hinh thirc ndp truc tiép, ndp qua buu dién.

b) Trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu
trudng truong noi chuyén dén c6 y kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao
don, truong hop khong ddng y phai ghi rd ly do vao don va tra lai don cho cha
me hodc ngudi gidm ho hoc sinh theo hinh thtrc d4 tiép nhan don.

¢) Khi ¢6 y kién ddng ¥ tiép nhén ctia noi chuyén dén, cha me hodc nguoi
gidm hd hoc sinh giri don xin chuyén truong cho nha trudng noi chuyén di.
Trong thoi gian khong qué 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu truéng
truong noi chuyén di c6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo quy dinh.

d) Cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh ndp toan bd hd so quy dinh cho
nha truong noi chuyén dén.

d) Trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hé so,
hiéu trudong trudng noi chuyén dén t6 chirc trao ddi, khao sat, tv vin va tiép
nhén xép hoc sinh vao 16p.

* P6i voi hoe sinh trong dd tudi tiéu hoc tir nwéc ngoai vé nuéce

a) Cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh ndp don dé nghi (theo mau) voi
nha truong noi chuyén dén bang hinh thirc ndp truc tiép, ndp qua buu dién.

b) Trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan don, hiéu
trudng truong noi chuyén dén c6 y kién dong y vé viéc tiép nhén hoc sinh vao
don, truong hop khong ddng y phai ghi 15 1y do vao don va tra lai don cho cha
me hozc ngudi gidm hd hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don.

¢) Trong truong hop ddng ¥ tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qué
02 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan don, hiéu trudng truong tiéu hoc t6 chirc khao
sat trinh d6 cua hoc sinh, xép vao 16p phu hop, tiép nhan va quan 1y hd so hoc
sinh theo quy dinh.

3.2. Cdch thikc thuc hién

Gri truc tiép hodc g qua dudng buu dién.

3.3. Thamh phan va s6 lwong hé so

* Thanh phan ho so ddi véi chuyén trudng trong nudc gom:

a) Pon xin chuyén truong ciia Cha me hodc ngudi gidm hd hoc sinh (theo
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mau tai Phu luc I kém theo Thong tu 28/2020/TT-BGDDT).
b) Hoc ba.

c) Thong tin vé tai liéu hoc tép (tai truong dang hoc), tién do thuc hién
chuong trinh (theo mAu tai Phu luc III kém theo Thong tu 28/2020/TT-
BGDDT), bang tong hop két qua danh gid rén luyén va hoc tép ctia hoc sinh
theo quy dinh.

d) K€ hoach gido duc ca nhan doi v6i hoc sinh khuyét tat (néu co).
* Thanh phan ho so véi chuyén truong tir nude ngoai vé nudc:

Dbon xin chuyén truong cuia cha me hodc ngudi giam hd hoc sinh (theo
mau tai Phu luc IT kém theo Thong tu sé 28/2020/TT-BGDDT).

Sb luong hd so: 01 bd hd so.
3.4. Thoi han gidi quyét

a) P6i voi chuyén truong trong nudc: Téng thoi gian giai quyét khong
qué 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18, cu thé:

- Trong thoi gian khong qué 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén don, hiéu
truéng nha trudng noi chuyén dén co y kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh
vao don.

Trudng hop khong dong y phai ghi 15 1y do vao don va tra lai don cho cha
me hodc nguoi gidm ho hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhéan don.

- Trong thoi gian khong qua 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu
truéng trudng noi chuyén di c6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo quy
dinh.

- Trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, hiéu trudng
trudng noi chuyén dén t6 chuc trao ddi, khao sat, tw van va tiép nhan xép hoc
sinh vao l6p.

b) Bbi v6i hoc sinh trong do tudi tiéu hoc chuyén trudng tir nudc ngoai vé
nuGe: Tong thoi gian giai quyét khong qua 04 ngay lam viée ké tir ngay nhan di
hé so hop 1¢, cu thé:

- Trong thoi gian khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu
trudng truong noi chuyén dén co y kién dong ¥ tiép nhan hoc sinh vao don.

Trong trudng hop khong ddng y phai ghi o Iy do vao don va tra lai don
cho cha me hodc nguoi gidm ho theo hinh thuc da tiép nhan don.
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- Trong truong hop dong y tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong qua

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu trudng trudng tiéu hoc té chirc khao
sat trinh do cua hoc sinh, xép hoc sinh vao 16p.

3.5. Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh

Cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh.

3.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

Co so gido duc.

3.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh

Hoc sinh duoc tiép nhan, xép vao 16p.

3.8. Lé phi

Khong.

3.9. Tén mdu don, to khai

Co

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thil tuc hanh chinh:
Khong

3.11. Can cut phap ly thu tuc hanh chinh

Thong tu s 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cia Bo truéng Bo Gido

duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc
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MAU PON XIN CHUYEN TRUONG DPOI VOI HQC SINH TIEU HQC TRONG NUGC
(Kem theo Théong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cia Bé truong Bé Gido duc va
Dao tao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nudc)

Kinh guri:

N2 Ve ot a1 01 A L R 2 N T, Ot - =g e e /- S
B2 1 T100 3 )01y e COREARE L o Sl L Lo NI e ol i, o
B T 6TV B B Ris s i R L e T e S B e e
|5 0= 05 i 4 71 e e e SRS SR e SO LS e TS s L e
SO BN HOAT: 2vierviissnio o tonites Pia chi email (N&U CO): ....cuuvveerereeerceeereneeeeesesssneene

La phu huynh/ngudi gidm hd hop phép cua:

|5 oeiy Tl s s M e i i e Neay thangmnam:sinhi. .ol smsaian vt
Lahoe:sinh'lop: ioiiovisinsves suiosnssonvissione 5 (1711 AN s A il S el 3
Rt A OO T NI OEE ssehssimmeesimrotniimassevssiosasssasssi s ass it AR ogias P dbmsss Smisssssommssstaioss
Tbi lam don nay d& nghi cho con t6i dugc chuyén tir trudNg’ .......oveveeeeeeeee e
................................................................................................................................ vé hoc 16p
............ 71T (o -SRI RISy L) 1 M A0 e SO E M e s et e A
LY QO o it iisimsins e sns bosiussnsin semeoi s s sashnesasssdnssnsbevamsonss sussons aibebboseh asuomi e wonbovis s Sweivs
Tran trong cam on.

v, NGAy ... thang .... nam ...

Ngudi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

Y kién tiép nhén ciia treong chuyén dén® Y kién ciia truong chuyén di’

Huéng dan ghi mdu don

! Tén truomg noi chuyén di;

? Tén truong noi chuyén dén;

? Truong noi chuyén di, ghi ré thuéc huyén, tinh nao;

! Trueong noi chuyén di ghi ré thuéc huyén, tinh nao;

’ Truong noi chuyén dén, ghi ré thudc huyén, tinh nao;

% Hiéu truong truong chuyén dén cho y kién va ky, déng dau

7 Hiéu trudmg truomg chuyén di cho ¥ kién va ky, déng déu
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MAU PON XIN CHUYEN TRUONG HOI VOI HQC SINH TIEU HQC TU NUOC NGOAI VE

(Kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 09 ndm 2020 ciia Bo truong Bj
Gido duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh chuyén tir nuéc ngoai vé)

Kinh giri: Higu trudng trudng! ........cevvevermueerressessessessessessessessessessassansanes
ot e e A i, R A T o e G el L i o e e o,
| I T 7 e e e M e I, T e o oo ot e
S6 dién thoai:........cccoeuvunnece. Dia chi email (N€U CO): ....vvvveveeeeeeeeerereee e

La phu huynh/nguoi giam ho hgp phap cua:

Hoc SN s Ngaythang nam-SINh: ..ozt

Lahoeisinhi lop::i....conmniivnens 01 1111 e SR IPITE . o-% Yl = 47 o

Tbi lam don nay dé& nghi cho con t6i dugc nhap hoc 16p .... ndm hoc .......coeeevceee. tai tru(‘ng3
B R oy T T T ol e e R A
HO 50 KE BB 0ti00 S e T L it atinsinn s s e

Tran trong cam on.

........ , ngay .... thang ..... nam ......
Y kién tiép nhén ciia nha truong’ Nguwoi lam don

(Ky va ghi 1o ho tén)

gia;

sinh;

Hudng dan ghi mau don

"' Tén truomg chuyén dén;

2 \ - ’ N . . O 73 i A A By \ . » A ’ A
* Truong ¢ nudc ngoai noi hoc sinh chuyén di, ghi ré tén truong va dia chi bao gom ca quéc

3 Ghi rd tén truong noi chuyén dén va dia chi;

! Nhitng gidy to lién quan d@én qud trinh va két qua hoc tdp ciia timg 16p & nudc ngoai ciia hoc

3 Hiéu truomg truomg chuyén dén cho y kién va ky, déng dau.



15

MAU THONG TIN VE TAI LIEU HQC TAP, TIEN PQ THUC HIEN CHUONG TRINH
(Kem theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thdng 9 nam 2020 cua Bé truong Bé Gido duc va

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG. ...cecvevevenen.

Dao tao)

TIEN PQ THUC HIEN CHUONG TRINH

Ho va tén hoc sinh:............

Lopsits. . Stk

Noi dung gido duc

Tién dd thuc hién chuong trinh

Chuong/Chi dé/Bai' Tiét hoc s6

Mon hoc bit budc

Tiéng Viét

Toan

Ngoai ngir 1 : tiéng...?

Dao dic

N = ot
Tu nhién va X3 hoi

Lich sir va Dja Iy’

Khoa hoc®

Tin hoc va cong nghé:7

Gido duc thé chét

Nghé thudt (Am nhac, M7 thuat)

Hoat ddng gido duc bit budc

Hoat dong trai nghiém
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Mon hoc tu chon

Tiéng dén toc thiéu sb: tiéng..}

Ngoai ngif 1: tiéng.............

Xdac nhén ciia nha truong Giao vién chi nhiém

(ky tén, déng ddu) (ky va ghi day di ho tén)

Huéng ddn ghi mdu don

" Ghi tén Chirong hodc Chii @é hodc Bai hoc sinh da hoan thanh trude khi chuyén di;

2 Ghi sé tiét ciia Chuong hodc Chu d@é hodc Bai hoc hoc sinh da hoan thanh trude khi chuyén

di;

> Bdt budc phai ghi véi hoc sinh 16p 3, 16p 4 va l6p 5, khdng phai ghi véi hoc sinh I6p 1 va lop
2;

? Bdt budc phdi ghi véi hoc sinh 16p 1, 16p 2 va 16p 3; khéng phai ghi véi hoc sinh 1ép 4 va
lop 5;

6.7 Bt buge phai ghi véi hoc sinh lop 4 va l6p 5, khdng phai ghi véi hoc sinh I6p 1, I6p 2 va
l6p 3,

819 Khéng phai ghi néu khéng hoc
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4. Thi tuc hd tro in trwa cho tré em méu gido
4.1. Trinh tu thuc hién

Théng 8 hang ndm, co s& gido duc mam non td chttc phd bién, thong bao
rong rdi va huéng dan cho cha me hozc ngudi cham séc, nudi dudng tré em
thudc doi tuong duoc huéng chinh sach ndp hd so dé nghi hd tro an trua.

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay co s& gido duc mim non thong
bdo, cha me hodc ngudi cham soc, nudi dudng tré em ndp truc tiép hodc qua buu
dién hoac truc tuyén 01 b6 hd so theo quy dinh tai co s¢ gido duc mam non. Mdi
dbi tuong ndp 01 bd hd so cho 01 1an dau dé nghi hd tro trong ca thoi gian hoc
tai co s& gido duc mam non. Riéng dbi twong tré em 1 nhan khéu trong gia dinh
thudc di€n hd ngheo, can ngheo theo quy dinh cia Thu tuéng Chinh phu ndp bd
sung Gidy chting nhan ho nghéo, ho can nghéo theo timg nam hoc.

Co s& gido duc mam non tiép nhén, kiém tra thanh phén hd so, néu thanh
phan hd so ndp 13 ban sao chua co chimg thuc cua cép ¢6 thim quyén, ngudi
nhan hd so ¢6 trach nhiém ddi chiéu voi ban chinh, ky xé4c nhan vao ban sao dé
dwa vao hd so, yéu cau bd sung néu hd so chua dy du hodc chua ding quy dinh.
Sau khi tiép nhan hd so hop 18, co s gido duc mim non gui gidy tiép nhén hd so
cho cha me hodc ngudi chim séc tré em. Trudng hop hd so giri qua buu dién
hoic truc tuyén khong bao dam yéu cau, trong thoi han 05 ngay lam viéc co sé
gido duc mam non gui thong bao khéng tiép nhan hd so va Iy do cho cha me
hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em.

Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hét han nhén hd so, co s& gido
duc mam non 1ap danh sach tré em mau gido duoc hd tro an trua theo Mau s6 01
quy dinh tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020
ctia Chinh pht quy dinh chinh sach phat trién gido duc mdm non (Nghi dinh s6
105/2020/ND-CP) kém theo hd so theo quy dinh guiri v& phong gido duc va dao
tao dang quan ly truc tiép dé xem xét, tbng hop.

Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so cia co s& gido
duc mam non, phong gido duc va dao tao td chuc thAm dinh hd so, téng hop
danh sach tré em mau gido duoc hd tro an trua theo Mau sb 02 quy dinh tai Phu
luc kém theo Nghi dinh Nghi dinh s§ 105/2020/ND-CP gtti co quan tai chinh
cing cdp trinh Uy ban nhén dén cdp huyén ra quyét dinh phé duyét theo quy
dinh cua Luat Ngan sach nha nudc.

Trong vong 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc hd so ciia phong gido
duc va dao tao, Uy ban nhan dén cip huyén phé duyét danh séch tré em mau
gido duoc hd tro an trua va thong bao két qua cho co sé gido duc mam non.
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Sau khi dugc cap c¢6 tham quyén phé duyét danh sich tré em mau gido
dugc hd trg dn trua, co sé gido duc mam non théng bao cong khai va td chirc
trién khai thuc hién chi hd tro.

Phuwong thirc thuc hién

- Co s¢ gido duc mam non chiu trach nhiém tiép nhén kinh phi va thuc
hién viéc chi tra. Can ct vao thuc té quan ly va cach td chirc #n trua cda nha
truong, 1anh dao co so gido duc mam non théng nhét véi ban dai dién cha me tré
em dé lua chon thuc hién theo mot trong hai phuong thurc sau:

+ Phuong thire 1: Co s& gido duc mam non giit lai kinh phi hd trg dé to
chtrc bita an trua cho tré em (d6i v6i cac co sd gido duc mam non ¢6 to chirc nau
an cho tré em);

+ Phuong thirc 2: Chi tra tryc tiép bang tién miat cho cha me hodc ngudi
cham s6c, nudi dudng tré em theo quy dinh: Viéc chi tra kinh phi hd tro in trua
duoc thuc hién 2 1an trong nam hoc: 14n 1 chi tra du 4 thang vao thang 11 hodc
thang 12 hing nam; 1an 2 chi tra du cac thang con lai vao thang 3 hodc thang 4
hing nam.

- Trudong hop cha me hodc ngudi cham séc, nudi dudng tré em chua nhéin
dugc kinh phi hd trg @n trua theo thdi han quy dinh thi dugc truy linh trong ky
chi tra tiép theo.

- Trudong hop tré em chuyén trudng, co s& gido duc mam non cé trach
nhiém tra lai ho so dé nghi hd tro 4n trua cho cha me hoic nguoi cham séc, nuodi
dudng tré em. Co s gido duc mam non noi tré em chuyén dén c6 trach nhiém
bao cdo phong gido duc va dao tao trinh Chu tich Uy ban nhan dén cp huyén ra
quyét dinh chuyén kinh phi hodc cép bd sung kinh phi dé co s gido duc mam
non noi tré em chuyén dén thuc hién chi tra hd tro #n trua theo quy dinh.

- Truong hop tré em thdi hoc, co sé gido duc mam non c6 trach nhiém
bao cao phong gido duc va dao tao, phong gido duc va dio tao trinh Uy ban nhan
dan cép huyén dung thuc hién chi tra.

4.2. Cach thitc thuc hién

Gri truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua cap huyén hoic truc tuyén
hodc gt qua dudong buu dién.

4.3. Thanh phan va sé lwong ho so

Thanh phén hd so:

- Pbi véi tré em thuong tri & thon dac biét khé khan, xa co diéu kién kinh
té - x4 hoi dic biét kho khin, xa didc biét kho khan ving bii ngang ven bién, hai
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dao theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu thi cha me hodc ngudi cham séc,
nudi dudng tré em ndp mot trong sb cac loai gidy to sau:

+ Ban sao kem theo ban chinh dé doi chi€u hozc ban sao c6 ching thuc so
hd khau hodc cung céap thong tin v€ so dinh danh c4 nhéan cda tré em hodc cua
cha hodc me hodc ngudi cham séc, nudi dudng tré em;

+ Gidy x4c nhén ctia co quan cong an vé viéc dang ky thudng tri cuia tré
em (trudng hop s6 ho khau bi thit lac).

- Pbi véi tré em khong c6 ngudn nudi dudng duoc quy dinh tai khoan 1
Didu 5 Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cua Chinh
phit quy dinh chinh sach tro giup xa hoi dbi voi dbi twong bao tro xa hoi thi cha
me hozc ngudi cham soc, nudi dudng tré em ndp mdt trong sd cac loai gidy to
sau:

+ Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao c¢6 chimg thuc Quyét
dinh vé viéc tro cép x4 hoi cia Chu tich ij ban nhan dan cép huyén;

+ Ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hodc ban sao ¢ ching thuc Vian
ban xac nhan cua ij ban nhan dan cép xa hodc co s& bao tro xa hoi vé tinh
trang tré md cdi, bi bo roi hodc tré thude cac truong hop khéc quy dinh tai khoan
1 Piéu 5 Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2013 ciia Chinh
phu quy dinh chinh sach tro gitp xa hoi dbi voi dbi twong bao trg xa hoi;

+ Ban sao kém theo ban chinh dé déi chiéu hodc ban sao ¢ ching thuc
Giéj/ chirng nhan nudi con nudi dbi voi tré md cO1, b1 bo roi hoac tré em thudc
cac truong hop khac quy dinh khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP
ngay 21 thang 10 ndm 2013 cua Chinh phu quy dirh chinh séch trg gitp xa hoi
d6i v6i dbi twong bao tro xa hoi.

- D6i v6i tré em thude dbi twong 1a nhan khau trong gia dinh thudc dién
hd ngheo, can ngheo theo quy dinh ctia Thu twéng Chinh phu thi cha me hodc
ngudi cham séc, nudi dudng tré em ndp ban sao va mang ban chinh dé déi chiéu
hodc ban sao c6 ching thuc Giéy chiing nhan hoac Giéy x4ac nhan hd nghéo, ho
can nghéo do Uy ban nhan déan cip xa cip.

- Dbi véi tré em thude dbi tugng la con liét si, con Anh hung Luc lugng
vii frang nhan dan, con thuong binh, con ngudi hudng chinh sach nhu thuong
binh, con bénh binh; con mot s6 ddi tuong chinh sach khéac theo quy dinh tai
Phép lénh wu dai nguoi c6 cong voi cach mang (néu c6) thi cha me hodc ngudi
cham soc, nudi dudng tré em ndp ban sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu hoic
ban sao c6 chimg thuc Gidy xac nhan ctia co quan quan ly dbi twong ngudi cé
cong va Gidy khai sinh cta tré em.
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- Péi véi tré em thude ddi tuong la tré em khuyét tat hoc hoa nhap thi ¢ ha
me hodc nguoi cham séc, nudi dudng tré em ndp ban sao kem theo ban chinh dé
ddi chiéu hodc ban sao c6 ching thuc Gidy xac nhan khuyét tat do Uy ban nhan
dan cép xa cép hoac Quyét dinh vé viéc tro cép x4 hoi cua Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén.

S6 luong hd so: 01 bo.
4.4. Thoi han gidi quyét

Téi da 09 ngay lam viée, ké tir ngay hét han nop hd so, UBND cép huyén
phé duyét danh sach tré em mau gido duoc hd tro dn trua.

Viéc chi tra kinh phi hd tro @n trua duoc thuc hién 2 lan trong ndm hoc do
co 5O gido duc mam non chi tra: 1an 1 chi tra di 4 thang vao thang 11 hodc thang
12 hang nam; 14n 2 chi tra du céc thang con lai vao thang 3 hoic thang 4 hing
nam.

4.5. Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh

Cha me hodc nguoi chiam séc, nudi dudng tré em mau gido.

4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

a) Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Uy ban Nhan dén c4p huyén.

b) Co quan truc tiép thuc hién: Phong Gido duc va DPao tao, co sé gido duc.
4.7. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh

Danh sach tré em mau gido dugc hd tro an trua do Uy ban nhén dan cép
huyén phé duyét.

Tré em thudc di tuong theo quy dinh duoc hd tro tién an trua 1a 160.000
dong/tré/thang. Thoi gian hd trg tinh theo sb thang hoc thuc té, nhung khong
qué 9 thang/nam hoc.

4.8. Lé phi

Khong.

4.9. Tén méu don, to khai

Khoéng

4.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh

Tré em d6 tudi mau gido (khong bao gom tré em déan toc thiéu sd rat it
ngudi theo quy dinh tai Nghi dinh s§ 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nim
2017 ctia Chinh phii quy dinh chinh sach wu tién tuyén sinh va hd tro hoc tap dbi
v6i tré em mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu s rat it nguoi) dang hoc
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tai 16p mau gido trong cic co s gido duc mam non bao dam mot trong nhitng
diéu kién sau:

- C6 cha hoac c¢6 me hodc cé nguoi cham sdc tré em hodc tré em thudng
tri & thon ddc biét kho khin, xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan,
xa dac biét khé khan ving bai ngang ven bién, hai dao theo quy dinh ctia Thi
tuéng Chinh phu.

- Khong c¢6 ngudn nudi dudng duge quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Nghi
dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21 thang 10 nim 2013 cta Chinh pha quy dinh
chinh sach trg gitip xa hoi déi véi dbi tuong bao trg xa hoi.

- La nhén khau trong gia dinh thudc dién hd nghéo, cén nghéo theo quy
dinh cia Thu tuéng Chinh phu.

- Tré em la con liét si, con Anh hung Luc lugng vii trang nhan dan, con
thuong binh, con ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con bénh binh; con
mot sd dbi tuong chinh séch khéc theo quy dinh tai Phap 1énh wu dai nguoi cod
cong véi cach mang (néu co).

- Tré em khuyét tat hoc hoa nhép.
4.11. Can cur phap ly thu tuc hanh chinh

Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP ngay 08/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chinh sach phat trién gido duc mam non.
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