UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA NAM Poc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:4404 /Qb-UBND Ha Nam, ngay AL thdng 6 ndam 2020
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh linh vye Ngoai vu thudc pham vi chire
nang quan ly cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ha Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HA NAM

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cv cde Nghi dinh cua Chinh phu: SOI 63/2010/Nb-CP ngay 08 thdng 6
nam 2010 vé kzem sodt thii tuc hanh chinh; sé 48/2013/NP- CP ngay 14 thang 5
nam 2013 va 6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 vé sita doi, bo sung
mét sé diéu ciia cde Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Van
phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dan tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh linh vuc Ngoai
vu thudc pham vi chiic ning quan ly ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Ha Nam
(c6 danh muc va noi dung thu tuc hanh chinh kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky va bai bd cac thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc Ngoai vu tai Quyet dinh s6 1 182/QDb-UBND ngay 04 thang
8 ndm 2016 cua Uy ban nhén dan tinh vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh linh vuc
Ngoai vu thudc tham quyén giai quyét ctia Van phong Uy ban nhan dén tinh Ha Nam.

Pi¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Thu truéng cac S&, ban,
nganh; Chu tich Uy ban nhéan dan céc huyén, thi xa, thanh phé; Cha tich Uy ban
nhan dén céc xd, phuong, thi trdn va céc td chiic, c4 nhén lién quan chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay /4

Noi nhin: CHU TICH
- Cuc KSTTHC- Vin phong Chinh phu (dé b/c);
- TTTU, TT HDND tinh (dé b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Piéu 3;

- VPUB: LDVP; KSTT; TTPVHCC,KGVX (D);
- Luu: VT, KSTT.

KY BOI UY BAN NHAN DAN TINH HA




THU TUC HANH CHINH LINH VU'C NGOAI VU THUQC CHUC NANG
QUAN LY CUA VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH HA NAM
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé 4404 /OP-UBND ngay A4 thing 6 ndam

2020 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH (04 thi tuc)

1. Danh muc TTHC ban hanh méi

STT | Tén thi tuc hanh chinh
I Cép ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
2. |Giahan hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
3. | Stra ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
4 Xin phép Té chirc Hbi nghi, Hoi thao quéc té ciia co quan, td chirc nudc

ngoai.

2. Danh mue TTHC bi bai bo

STT |Tén thi tuc hanh chinh
1. | Cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
2. | Gia han ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
3. | Stra d6i, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
n Xin‘phép T6 chirc Hoi nghi, Hoi thao quéc té cta co quan, t& chtic nudc
ngoai.
5. | Phé duyét tiép nhéan vién tro phi Chinh phu nudc ngoai




PHAN II: NOI DUNG THU TUC HANH CHINH LINH VUC NGOAI
A4 THUQC PHAM VI CHUC NANG CUA VAN PHONG UY BAN NHAN
DAN TINH

1. CAp hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

a) Trinh ty thue hién:

Buée 1: Céac to chire, ca nhan tim hiéu thu tuc va chuén bi hd so day du
theo quy dinh.

Budc 2: ) .

- Céc t chitc, ca nhan dén ndp hd so tai Bo phan tiép nhén va tra két qua
cta Véan phong UBND tinh - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Nam
(s6 7 Tran Phii, Phu Ly, Ha Nam).

- B6 phén tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd S0.

+ Truong hop hd so da day du va hop 18 thi thuc hién viéc tiép nhén, cap
gidy bién nhan (miu 07/2016/XNC), thu 1& phi va cip bién lai va trao cho
nguoi nop;

+ Trudng hop hé so chua day da thi B phan tiép nhan hudéng dan cho
ngudi dén ndp hod so bd sung cho day du theo quy dinh.

Bude 3:

Phong Ngoai vu - Van phong UBND tinh chuyén hd so kém theo 1¢ phi
cho Cuc Lanh su- Bd Ngoai giao. Trudong hop chuyén hé so qua duong buu dién
thi thuc hién théng qua doanh nghiép chuyén phat nhanh dugc B Ngoai giao chi
dinh va kem theo cudc phi buu dién.

Pén ngay hen ghi trong phleu hen, céc t6 chirc va c4 nhan dén Phong
Ngoai vu dé nhan két qua giai quyét.

Co quan tiép nhén hd so tra ket qua cho ngudi cé tén trong gidy bién nhén.
Truong hop nguoi co tén trong gidy bién nhén khong phai la nguoi duoc cap ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu thi can xuét trinh Gidy chimg minh nhén dén
dé kiém tra.

- Céch thire thwe hién: Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh Ha Nam

- Thanh phz‘m, s0 lugng ho s0':

* Thanh phan ho so dé nghi cap ho chiéu gom:

- 01 To khai de nghi cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, cong ham
xin thi thyc theo mau 01/2016/XNC, sau d6 in ra, ky va x4c nhan theo quy dinh.
T khai dé nghi cdp ho chiéu ngoai giao, ho chléu cong vu phai dugc dién day du
cac noi dung trong T khai, do ngudi d& nghi ky truc tiép va cé xac nhan cua Co
quan, t6 chirc truc tiép quan ly nhan su va déng dau giap lai anh.

- 03 anh giéng nhau, ¢& 4 x 6 cm, chup trén nén mau sang, mat nhin thing, dau
dé tran, khong deo kinh mau, mic thudng phuc, chup khong qua 01 nam, trong d6 01
anh dan vao To khai va 02 anh dinh kém.

- 01 ban chinh van ban cir di nudc ngoai theo quy dinh tai Pidu 4 va 5
Thong tu s6 03/2016/TT-BNG, ngay 30/6/2016 ctia Bo Ngoai giao.

- 01 ban chup Gidy khai sinh hodc ban chup Ban sao trich luc khai sinh
hodc Glay chtmg nhén viéc nuéi con nudi ddi véi con dudi 18 tudi di tham, di
theo (xudt trinh ban chinh dé déi chiéu).




- 01 ban chup Gidy ching minh nhan dan hoic Thé cin cudc cong dén
hogc gidy chtng minh ctia cac luc luong vii trang (d6i vé6i e lwong vil trang) va
xudt trinh ban chinh dé déi chiéu;

- Ho chiéu ngoai giao hodc ho chiéu ~¢cong vu hét gia tri duoc cip trong
vong 08 nam (néu cd). Trong truong hop mét ho chiéu thi nop 01 ban chinh vin
ban théng bao viéc mét ho chiéu (theo mdu 06/2016/XNC).

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc (01 ngay tai Van Phong UBND
tinh, 03 ngay tai B Ngoai Giao).

d) Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén quyét dinh: Bd Ngoai giao

- Co quan tryc tiép thue hién: Cuc Lanh su (Bo Ngoai giao).

e) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Tb chirc, ca nhén.

f) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao hoic ho
chiéu cong vu.

g) Phi, I¢ phl

- L¢ phi cap méi ho chiéu: 200.000 dong/hd chleu

- L& phi cap lai ho chleu do bi hu hong hogc bi mét: 400.000 déng/hd chiéu.

h) Miu don, miu to khai: Cac mau sb: 01/2016/XNC, 03/2016/XNC,
06/2016/XNC, 07/2016/XNC.

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc:

- Nguoi thude dién duoc gia han hd chiéu ngoai giao: Theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh pht
stra doi bd sung mot sd didu ctia Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP, ngay 17/8/2007
ctia Chinh pht vé xuét canh, nhap canh cua céng dan Viét Nam;

- Nguoi thude dién duoc cép hé chiéu cong vu: Theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 1 Nghi dinh s 94/2015/NB-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu sira d6i bb
sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 136/2007/NB-CP, ngay 17/8/2007 ctia Chinh
pht vé xuét canh, nhap canh ctua cong dan Viét Nam

- T6 chirc, ca nhan phai c6 van ban ctr hodc quyét dinh cho phép di nude
ngoai clia co quan c6 thdm quyén quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sb 03/2016/TT-
BNG hoic ctia to chiic, c4 nhan dugc ty quyén theo quy dinh tai Didu 5 Théng tu
s6 03/2016/TT-BNG.

k) Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ctia Chinh phu
vé xuét canh, nhap canh cua cong dan Viét Nam;

- Nghi dinh 94/2015/ND-CP, ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu vé sira dbi, bd
sung mot sé didu ctia Nghi dinh sé 136/2007/NB-CP, ngay 17/8/2007 ctia Chinh
phi1 vé xuat canh, nhép canh cta cong dan Viét Nam;

- Thong tu sb 03/2016/TT-BNG, ngay 30/6/2016 cua Bo truong Bo Ngoai
glao huong dan viée cap, gia han, sta d6i, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham dé nghi cap thi thuc;

- Thong tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cta B6 Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi, 18 phi trong linh
vuc xudt canh, nhap canh, qua canh, cu tra tai Viét Nam.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI PE NGHI

CAP HO CHIEU NGOAI GIAO o HQ CHIEU CONG VU o

CONG HAM XIN THI THUC o

(Poc kj hudng dan 6 mat sau trude khi dién to khai)

I. Thong tin ca nhéin:

1. HO VA T8N scissnsurssssussssssnssssnssnsssssssssvsssssssssssst soadsvesciessonsasnsassesnsen

2. Sinh ngay:......... thang....... nam......... 3. Gi6i tinh o Nam o Nir

4. NOL SINN:...oieririiereeisessncisinessissnesseiseesnesisssiisemsesestssssssnens
5. HO KhAU thUONE tr0ze.eneeeeceeceeeereeseeseeesee s ssssss s sseseens

Mau 01/2016/XNC
B(Q NGOAI GIAO

- Nop 03 anh, c§ 4x6em,
phong nén mau sang, mat
nhin thing, diu dé tran,
khong deo kinh mau, még
thuong phuc.

- Anh chup cach diy khéng
qua 1 nam.

- Dan 1 anh vao khung nay.

- bong ddu giap lai vao Y4énh
d6i voi céc trudng hop phai
xac nhan T¢ khai.

....................... cp ngayi.........

TCTGUAN CONETEACT S v vverscosmmonnavensesemsmmsasesseisrasnsmm s sasusvsevunpavsas srasess oo FEges ey eEvv e eEEarEsees

8B ChUC Vil csssvsinsssmmisstsvostossssomsssshssssssssssriasassssssssssiemwasss Dién thoai:
a. Cong chuc/vién chace quan ly: loai.............. o7

b. Can bd (bdu cir, phé CRUGR, BO MRIGIN) e sses s ses s sss s
c. Cép bac, ham (luc luwong vii trang) ...............................................................................
9. bd duoc cap ho chiéu ngoai giao . cAp ngay .......... I — Y AS— tai.

hogc/va hd chiéu cong vu sb........... cip ngay .......... /A /...

10. Thong tin gia dinh:

...... tai

Gia dinh Ho va tén

Nghé nghiép

Cha

Me

Vo/chdng

Con

Con

Con

II. Thong tin chuyén di:

1D 8N dy dinh xut canh ngay

2. P& nghi cdp cong ham xin thi thuc nhdp canh

/Schengen....... seseres A tai SQ/TLSQ/CQDD....‘ ............
3. Chuc danh (bang tiéng Anh) ctia nguoi xin thi thuc can ghi trong cong ham

Téi xin cam doan nhitng 16i khai trén la ding su thét va xin chiu hoan toan trach nhiém truéc phép luat.

XAC NHAN
ONG/B......ooooeeeeeeeeeeeeeeeee :
- La can bg, cong chirc, vién chirc quan ly, sy quan, qudn
nhdn chuyén nghiép va nhitng loi khai trén phit hop
VGi théng tin trong hé so quan by cdn bg o;
- Duoc phép di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién
Viét Nam o nude ngoai hodc di theo hanh trinh céng tdc cua
can bg, cong chirc, vién chirc quan ly, spquan, qudn nhdn
chuyén nghiép ;

., ngay... thang ....... ndam 20...

(Nguoi co //mm quyen ky, ghz ro ho tén, chirc vu va dong
ddu)

ngay ...

thang ... nam 20...

Ngudi khai

(Ky va ghi ro ho tén)




MAu 01/2016/XNC
HUONG DAN CACH DPIEN TO KHAI
Huwéng din chung:

Td khai phai dugc dién chinh xac va day du. Truong hop chi de nghi gia han ho chiéu ngoai
giao, ho chiéu cong vu thi khong can c6 To khai. Trudng hop chi dé nghi cdp cong ham xin thi
thuc thi khong can dién Diém 10 phan I, khong can dén anh trong To khai.

Huéng din cu thé:

Phdn tiéu dé: Panh diu x vao 6 vudng thich hop.

Phdn I Théng tin cd nhan:

- Diém 1: Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi trong Gidy chtng minh nhan dén;
- Piém 7: Ghi 15 don vi cong tac tir cdp Phong, Ban trd 1én;

- Diém 8: Ghi 5 chirc vu hién nay: (vi du: Phé Vu truéng, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi rd cong chirc, vién chirc quan ly loai (vi du: Al, A2), béac (vi du: 1/9, 3/8) ngach
(vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh cta can bd va nhiém ky cong tac (vi du: Uy vién BCH Tong lién
doan lao dong Viét Nam nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Muc c: Ghi rd cép bac, ham (vi du: Thiéu tuong, Pai ta...).
Phan II Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi r3 tén nude hodc vung lanh thd noi dén hodc qua canh.

- Diém 2: Ghi 3 tén nude xin thi thuc nhdp canh, xin thi thuc qué canh. Trudng hop xin thi
thuc Schengen thi ghi 6 tén nuéce nhap canh dau tién. Ghi 15 tén Pai st quan, Téng Lanh su
quén hodc Co quan dai dién nude ngoai noi ndp hd so xin thi thue.

Phan xdc nhan:

- Co quan, to chirc noi ngudi dé nghi cip ho chiéu dang cong tac, lam viéc xac nhan T khai va
dong déu gidp lai anh. Trudong hop ngudi dé nghi cap ho chiéu c6 ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu cli con gid tri va khong c6 sy thay ddi vé chire danh, chitc vu hodic Co quan, t6 chic
noi cong tac, lam viéc so voi thoi Piém cap ho chiéu trude déy ciing nhu khong thay dbi co
quan cp ho chiéu thi To khai khong cén ¢4 xac nhan.

- Truong hop ngudi d& nghi cip cong ham xin thi thue da dugc cép ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu con gia tri thi To khai khong can ¢6 x4c nhén.

- Trudong hop vo, chdng di theo hanh trinh cdng tac; vo, chdng va con dudi 18 tubi di tham, di
theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tan, bao chi nha nudce cua Viét Nam thuong
tra & nude ngoai ma khong thude bién ché ctia co quan, t6 chirc nao thi Co quan, tb chirc truc
tiép quan 1y nhan su ctia ngudi duge ctr di cong tac nude ngoai xac nhan T¢ khai./.




Co quan c6 thAim quyén'

Sé: /QD-...

Mau 03/2016/XNC

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...

QUYET PINH

k oA » r A A r oA r > r ~ A A A A .
Vé viéc ctir can b, cong chire, vién chire quan ly, sf quan, quin nhin chuyén nghiép di

cong tac nwdc ngoai

Co quan cé thAim quyén

Can ¢t (quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan co tham quyén ra quyét

dinh);

Can ¢t (van ban uy quyén cit, cho phép cdn bd, cong chirc, vién chirc quan ly, sy quan, qudn
nhdn chuyén nghiép di nudc ngoai cua Bj trucng/Thu truong co quan SO .... ngay... ... .... ¥ -

Xét nhu cau cong tac va kha nang cén bg;

Xét d& nghi ctia (Thii truéng don vi c6 cdn b di cong tdc),

Piéu 1. Cir 6ng / ba:

VD I. Nguyén Vin A,

VD2. Nguyén Vin B,

VD3. Nguyén Viin C,

VD4. Nguyén Thi D,

Bi nude/vimg lanh tho:
Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodc thu xép
chuyén di

QUYET PINH:

VD déi véi cong chirc: Pho Vu trudng Vu Tb chirc cén bo;
cong chuc loai A2, bac 2/8, ngach chuyén vién chinh, ma
ngach 01.0022, huéng lvong....>

VD doi véi vién chitc quan ly: Trudng khoa Bénh vién
Bach Mai, Ha Noi; vién chic quan ly loai A3.1, bac 2/6,
ngach bac sy cao cip, ma ngach 16.116*, hudng

VD doi voi sy quan: Trung ta, Truong phong, Cuc quan ly
xuét nhép canh®, huong lvong....”

VD déi véi cin bo dwoe bau cir: Phé Chu tich Hoi dong
nhan dan huyén Hiép Hoa, nhiém ky 2016-20218, huong
luong....




Piéu 2. Thi trudng cic don vi: ... va (cac) ca nhan c6 tén & Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.'°

THU TRUONG CO QUAN
(hodc KT. Thu trudéng co quan,
hodc ngudi duoc ty quyén)
(Ky truec tiép va ghi ré ho tén, déng ddu)
Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;

- B9 Ngoai giao;
- Luu: ...

1 Co quan theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh 136, dugc sua dbi, bd sung theo
Khoan 9 Biéu 1 Nghi dinh 94.

2 Ap dung dbi véi cong chic.

3 Ghi rd hudng luong tir ngén sach Nha nudce hoac quy luong cua don vi sy nghiép cong lap
theo quy dinh phép luat.

4 Ap dung dbi véi vién chirc quan ly.

5 Ghi 18 nhu huéng dan tai Muc 3 & trén.

6 Ap dung dbi voi s§ quan, quan nhan chuyén nghiép.

7 Ghi rd nhu huéng dan tai Muc 3 & trén.

8 Ap dung di véi can b duoc bau cir nhiém ky.

9 Ghi rd nhu huéng dan tai Muc 3 & trén.

10 Chit ky tit cta lanh dao co quan, don vi chu tri soan thdo vén ban.

Van ban ¢ nhiéu trang thi phai dénh sé tht tu va déng déu giap lai gifta céc trang.




Mau 06/2016/XNC

(Co quan quén Iy hd chiéu’)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:  /CV-... Ha Ngi, ngay ... thang ... nim 20..
V/v thong bdo mét ho chiéu
ngoai giao, hg chiéu cong vu
(cAp trong vong chua qué 8
nam)

Kinh gui: - Cuc Lanh su Bo Ngoai giao
- S& Ngoai vu Thanh pho H6 Chi Minh

(Co quan quan Iy hé chiéu) thong béo ho chiéu bi mét nhu sau:
1. Ho chiéu mang tén Ong/Ba:

2. Ngay thang ndm sinh:

3. Noi sinh:
4. Chtrc vu:
5.Bi mét ho chiéu: - Loai (ngoai giao/cong vu)
- Sb:
- Noi Cépl (Cuc Lanh su, So Ngogi vu TP. Hé Chi Minh, Co quan
dai dién Viét Nam tqi...)
- Ngay cép:
6. Ly do mét:

(Co quan quan Iy ho chiéu) thong bdo viéc mét (cdc) ho chiéu trén & Céc co quan c6 thim
quyén lam thii tuc hty ho chiéu nay theo quy dinh./.

THU TRUONG
(Ky truec tiép va ghi ro ho tén, dong dau)
Noi nhin:
- Nhu trén;
- By Cong an;
-Luu ...

'Co quan quan ly ho chiéu theo Quyét dinh 58/2012/Qb-TTg ngay 24/12/2012 ctia Thu tuéng
Chinh phu vé viéc str dung va quéan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu.




MaAu 07/2016/XNC
(Co quan tiép nhan hd so)!
PHIEU BIEN NHAN HO SO
So%: (M4 ching thuc: )

1. Phin danh cho nguoi ndp hd so:

IR .. e om0 A S5 NS S5 S S S BV 4 SN SR SRS YRS SO SF S 0
Hen tréd két qUA NEAY:....veoveeeeeveeeeeeeeeee e (sang tir 8h30-11h, chiéu tir 14h-16h)
KTHL GIIITY. ... ecmosom s mmesmammen s o 40555465 8355500 0 55 S S RS S SH S SRS R R

ey ngay ...thdng....ndm... ... ...
Nguwoi ngp ho so Can bg nhan ho so
(ky tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chu y: Gidy nay str dung dé nhan két qua, néu mat phai thong bao ngay cho co quan nhan ho
SO.

1 Néu 1a co quan ngoai vu dia phuong thi d& nghi danh s& thtr tur hd so dé phuc vu viée tra két
qua.

2 S6 va ma ching thue do co quan cp/gia han/sira d6i/bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cdng vu, cap cong ham ghi.
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2. Gia han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

a) Trinh tu thue hién:

Buée 1: Cac t chirc, ca nhan tim hiéu thu tuc va chudn bi hd so day du
theo quy dinh.

Buée 2: )

- Céc td chtc, ca nhan dén nop hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua
cua Véan phong UBND tinh - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh Ha Nam
(s6 7 Tran Phii, Phu Ly, Ha Nam).

- B6 phan tiép nhan kiém tra tinh phép ly va ndi dung hd so.

+ Truong hop ho6 so da day di va hop 1¢ thi thue hién viée tiép nhan, cip
gidy bién nhan (mau 07/2016/XNC), thu 1¢ phi va cép bién lai va trao cho nguoi
nop;

+ Trudng hop hd so chua day du thi B6 phan tiép nhan huéng dan cho
ngudi dén ndp ho so bd sung cho day di theo quy dinh.

Budec 3:

Phong Ngoai vu - Vin phong UBND tinh chuyén hd so kém theo 1& phi
cho Cuc Lanh su- B Ngoai giao. Truong hop chuyén hd so qua dudng buu dién
thi thuc hién théng qua doanh nghiép chuyén phat nhanh dugc B Ngoai giao chi
dinh va kém theo cudc phi buu dién.

Pén ngay hen ghi trong phiéu hen, céc t6 chirc va ca nhan dén Phong
Ngoai vu - Van phong UBND tinh dé nhan két qua giai quyét.

Co quan tiép nhén hd so tra ket quéa cho ngudi c6 tén trong gidy bién nhén.
Truong hop nguoi co tén trong gidy bién nhan khong phai la nguoi dugce cap ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu thi can xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan
dé kiém tra

- Cach thire thuwe hién: Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
tinh Ha Nam

- Thanh phén, 50 lugng ho S0

* Thanh phan hé so dé nghi cap ho chiéu gém:

- Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu con gia tri dudi 06 thang.

- 01 ban chinh Vén ban ct hodc cho phép can by, cong churc, vién chuc
quan ly, sy quan, quan nhan chuyén nghiép di cong tdc nudc ngoai theo mau
03/2016/XNC.

* 86 luong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Bd Ngoai giao

- Co quan tryc tiép thue hién: Cuc Lanh sy (BO Ngoai giao).

e) P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc, c4 nhan.

f) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao hodc hd
chiéu cong vu.

g) Phi, 1€ phi:

- L& phi gia han ho chiéu: 100.000 ddng/hd chiéu.

h) Mu don, mau to khai: Mau s6: 03/2016/XNC, 07/2016/XNC

i) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc:

11




- Nguoi thude dién duoc gia han hd chiéu ngoai giao: Theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s6 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh pht
stra dbi bd sung mot s diéu cua Nghi dinh sb 136/2007/ND-CP, ngay 17/8/2007
ctia Chinh phti vé xuét canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam;

- Nguoi thudc dién dugc gia han hd chiéu céng vu: Theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh s 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh pht
stra dbi bd sung mot sé didu cua Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP, ngay 17/8/2007
cua Chinh phu vé xuat canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam

- Tb chtic, ca nhan phai c6 van ban cur hodc quyét dinh cho  phép di nudce
ngoai cua co quan co thim quyén quy dinh tai Diédu 4 Thong tu s6 03/2016/TT-
BNG hoac cua t6 chire, ca nhan duoc ty quyén theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu
s6 03/2016/TT-BNG.

k) Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ctia Chinh phu
vé xut canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam;

- Nghi dinh 94/2015/ND-CP, ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu vé sira doi,
b6 sung mot sd diéu cia Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP, ngay 17/8/2007 cia
Chinh pht vé xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam;

- Thoéng tu sO 03/2016/TT-BNG, ngay 30/6/2016 cua B truong B Ngoai
giao, hudng dan viée cap, gia han, sura ddi, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cp cong ham dé nghi cAp thi thuc;

- Thong tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nam 2016 cua Bo Tai

chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong

linh vuc xuét canh, nhap canh, qua canh, cu tru tai Viét Nam.

12




Mau 03/2016/XNC

Co quan cé thAm quyén’ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
---------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: /1QDb-... Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...

QUYET PINH

Vé viée et c4an bd, cong chire, vién chire quén Iy, s§ quan, quin nhian chuyén nghi¢p di
cong tic nudc ngoai

Co quan ¢6 thim quyén

Can ¢t (quy dinh vé chitc nang, nhiém vu, quyén han cua co quan cd tham quyén ra quyét
dinh);

Can ¢t (van ban uy quyén cit, cho phép can bo, cong chirc, vién chikc quan Iy, sy quan, qudn
nhdn chuyén nghiép di nudc ngoai cua By truong/Thu trudng co quan SO .... ngay... .......);

Xét nhu cdu cdng tac va kha ning can bo;
Xét d& nghi cta (Thi trieomg don vi ¢6 cdn bé di cong tdc),
QUYET DINH:
Piéu 1. Ctr 6ng / ba:
VD I. Nguyén Vin A, VD doi véi cong chire: Phé Vu trudng Vu Td chire can bo;

cong chuc loai A2, bac 2/8, ngach chuyén vién chinh, ma
ngach 01.0022, huéng luong....>

VD2. Nguyén Viin B, VD doi véi vién chirc quan ly: Trudng khoa Bénh vién
Bach Mai, Ha N@i;’vién chirc quan ly loai A3.1, bac 2/6,
ngach bac s§ cao cip, ma ngach 16.116*, hudng

luong......0

VD3. Nguyén Vin C, VD doi voi sy quan: Trung t4, Truong phong, Cuc quan ly
xudt nhap canh®, huéng luong....7

VD4. Nguyén Thi D, VD d6i véi cdn by dige bau cir: Phé Cha tich Hoi dong
nhan dan huyén Hiép Hoa, nhiém ky 2016-20218, huong
luong....°

Di mueée/vimg lanh tho:
Thoi gian:

Muc dich:

Chi phi chuyén di:

Co quan moi hodic thu xép
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chuyén di

Pidu 2. Tha trudng cc don vi: ... va (cac) ca nhan c6 tén & Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.!°

THU TRUONG CO QUAN
(hoac KT. Thu truéng co quan,
hodc ngudi duoc ty quyén)
(Ky tree tiép va ghi ré ho tén, déng ddu)
Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;

- B Ngoai giao;
-Luu: ...

1 Co quan theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh 136, dugc sira ddi, bd sung theo
Khoan 9 Biéu 1 Nghi dinh 94.

2 Ap dung d6i v6i cong chirc.

3 Ghi r6 huéng luong tir ngan sach Nha nude hodc quy luong ctia don vi sy nghiép cong 1ap
theo quy dinh phép luat.

4 Ap dung ddi v6i vién chire quan ly.

5 Ghi & nhu huéng dan tai Muc 3 & trén.

6 Ap dung dbi véi s§ quan, quan nhén chuyén nghiép.

7 Ghi 18 nhu huéng dan tai Muc 3 & trén.

8 Ap dung dbi véi can bd duge bau cir nhiém ky.

9 Ghi o nhu huéng dan tai Muc 3 & trén.

10 Chir ky tit ctia 1anh dao co quan, don vi chu tri soan thao vén ban.

Vin ban c6 nhiéu trang thi phai danh s tht tu va déng déu giap lai gifta céc trang.
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M3u 07/2016/XNC
(Co quan tiép nhén hd s0)!
PHIEU BIEN NHAN HO SO
Sb%: (M3 chimg thuc: )

1. Phén danh cho ngudi ndp ho so:

s waisae meng HEOP oo CRATG oo s PN e 110 0
Ngudi ndp ho so Can bg nhan ho so
(ky tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chi y: Gidy nay str dung dé nhan két qua, néu mét phai thong bao ngay cho co quan nhan ho
SO.

1 Néu 14 co quan ngoai vu dia phuong thi d& nghi danh sb thir tu hd so dé phuc vu viéc tra két
qua.

286 va ma chimg thue do co quan cap/gia han/stra d6i/bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu, cap cong ham ghi.
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3. Sira di, bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

a) Trinh tu thye hién:

Buée 1: Cac to chirc, ca nhan tim hiéu thu tuc va chudn bi hd so day du
theo quy dinh.

Bude 2:

- Céc td churc, ca nhan dén nop hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cia Van phong UBND tinh - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Nam
(s6 7 Tran Phi, Phu Ly, Ha Nam).

- B6 phan tiép nhén kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so.

+ Truong hop ho so dd day du va hop 1é thi thuc hién viéc tiép nhan, cap
gidy bién nhan (mau s6 07/2016/XNC), thu 1& phi va cip bién lai va trao cho
nguoi ndp;

+ Truong hop hé so chua day da thi B6 phan tiép nhan hudéng dan cho
ngudi dén ndp ho so bd sung cho day dii theo quy dinh.

Bude 3:

Phong Ngoai vu - Van phong UBND tinh chuyén hd so kém theo 18 phi
cho Cuc Lanh su- B Ngoai giao. Truong hop chuyén hd so qua dudng buu dién
thi thuc hién thong qua doanh nghiép chuyén phat nhanh duoc Bo Ngoai giao chi
dinh va kém theo cudc phi buu dién.

Pén ngay hen ghi trong phiéu hen, céc td chic va ca nhan dén Phong
Ngoai vu - Van phong UBND tinh dé nhéan két qua giai quyét.

Co quan tiép nhan ho so tra két qué cho nguoi cd tén trong gléy bién nhén.
Truong hop ngudi co tén trong gidy bién nhén khong phai la ngudi duge cip ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu thi can xudt trinh Gidy ching minh nhén dan
dé kiém tra

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong

tinh Ha Nam.

- Thanh phan, sb luong ho so:

* Ho so dé nghi stra ddi, bd sung ho chiéu gdm:

- 01 To khai theo mau 02/2016/XNC (c6 thé khai trén ban in sén hozc khai
truc tuyén trén Cong théng tin dién tir vé cong tic lanh su tai dia chi
www.lanhsuvietnam.gov.vn, sau d¢ in ra, ky).

- Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con gia tri can stra doi, bd sung;

- 01 ban chup gidy to ching minh viéc stra d6i, bd sung ho chiéu 1a can
thiét (xuat trinh ban chinh dé ddi chiéu);

- 01 ban chinh van ban giai trinh ctia co quan cé thdm quyén quy dinh tai
Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam
2007 cua Chinh phu vé xuét canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam, dugc stra
ddi, bd sung theo Khoan 9 Diéu 1 Nghi dinh 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015
ctia Chinh ph, trong truong hop dé nghi stra d6i, b6 sung khéc véi hd so cap ho
chiéu.

* 86 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc.

d) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Bd Ngoai giao
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- Co quan truc tz'e‘}) thue hién: Cuc Lanh su (Bo Ngoai giao).

e) Doi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

/) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao hoic ho
chiéu cong vu.

g) Phi, I¢ phi:

- B6 sung, sira d6i ndi dung ho chiéu: 50.000 dong/hd chiéu.

h) Mau don, méu to khai: Cac mau sb: 02/2016/XNC, 07/2016/XNC

i) Yéu cau, dicu kién thwe hién thii tuc:

T chtic, c4 nhan phai c6 01 ban chinh vin ban giai trinh cta co quan ¢6
thAm quyén quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh 136/2007/ND-
CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ctia Chinh phu vé xuat canh, nhap canh ctia cong
dan Viét Nam, duoc sta doi, bd sung theo Khoan 9 biéu 1 Nghi dinh
94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ctia Chinh phu, trong trudng hop dé nghi sira
d6i, bd sung khac véi hd so cip ho chiéu.

k) Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 ctia Chinh pht
v& xudt canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam;

- Nghi dinh 94/2015/ND-CP, ngay 16/10/2015 ctua Chinh phu vé stra dbi,
bd sung mot sO dleu cua Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP, ngay 17/8/2007 cua
Chinh phu vé xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam;

- Thoéng tu sO 03/2016/TT-BNG, ngay 30/6/2016 cua B truong B Ngoai
giao, hudng dan viée cap, gia han, sua ddi, bd sung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
coéng vu va cp cong ham dé nghi c4p thi thuc;

- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 ctia Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1€ phi trong linh
vuc xuat canh, nhap canh, qua canh, cu tru tai Viét Nam.
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Mau 02/2016/XNC

BO NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc ldp - Tu do - Hanh phuc
TO KHAI PE NGHI
~ SUADPOIoBOSUNGo
HOQ CHIEU NGOAI GIAO o HQ CHIEU CONG VU o
Lo TI0 VL 1011 5 smosssmamavmmsnsmssspmsarmmomssssssmmsssnesessounbssemavesssonssosnmsnmmsmmmy s s s Rsaiess
2. BInkE BERTE. . csnsamsnisis thang............ NAM......cvuvvnnnnn

4L INOT SINNI ettt ettt et nesaeenae s

5. Gidy chtng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan sd:...........cceuuvnn. cip

BEAY o s o o vamemunpey ¢ smass ALl

6. D3 dugc cip ho chiéu ngoai giao sb............... cip ngay .......  J—— B s 43 09 L T
hodc/va ho chidu cong vu sb..........vvveeeeeeiiiiii, clp ngay ....... [ui.... | ST— L:) SRR

................................................................................................

...............................................................................................................................

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén la ding sy thét va xin chiu hoan toan trach nhiém truéc
phép luat.

Nguwoi khai
(Ky va ghi ro ho tén)
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M3u 07/2016/XNC
(Co quan tiép nhan hd so)’
PHIEU BIEN NHAN HO SO
S6*: (Ma chimg thue: )

1. Phin danh cho ngudi ndp hd so:

............. ngay ...thang....ndm... ... ...
Nguwoi ngp ho so Can by nhan ho so
(ky tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Chu y: Gidy nay sir dung dé nhan két qua, néu mét phai thong béo ngay cho co quan nhan hd
SO.

1 Néu 1a co quan ngoai vu dia phuong thi d& nghi danh s6 thir tw hd so dé phuc vu viéc tra két
qua.

2 S6 va ma chung thue do co quan cp/gia han/sira d6i/bd sung hd chiéu ngoai giao, ho chiéu
cdng vu, cap cong ham ghi.
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4. Xin phép T6 chirc Hoi nghi, Hoi thio qubc té ciia co quan, t6 chire
nuwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Cac td chirc, cd nhan tim hidu tha tuc va chuén bi hd so day dt
theo quy dinh.

Budec 2:

- Céc td chue, ca nhan dén nop hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua
ctia Van phong UBND tinh - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Nam

(s6 7 Tran Phi, Phu Ly, Ha Nam).
- B6 phan tiép nhén ho so kiém tra tinh phép 1y va ndi dung hd so.

+ Trudng hop hd so da day di va hop 16 thi ra phiéu hen va trao cho ngudi ndp;
+ Trudng hop hd so chua day du thi BO phén tiép nhan huéng dan cho ngudi
deén ndp ho so bo sung cho day du theo quy dinh.
Buére 3:
_ Phong Ngoai vu - Véan phong UBND tinh thdm dinh hd so, bdo cdo Lanh
dao Uy ban nhan déan tinh quyét dinh.

Pén ngay hen ghi trong phiéu hen, céc t6 chure va ca nhén dén Phong Ngoai
vu - Van phong UBND tinh dé nhan két qua giai quyét.

- Cach thirc thue hién: Truc tiép tai Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
tinh Ha Nam. ) .

- Thanh phan, so lwgng ho so:

Thanh phan hé so:

- Pon vi t6 chiic gul day du ho so Xin phép t6 chuc hoi nghi, hdi thao qudc

té cho co quan cua nguoi co tham quyén it nhat 30 ngay d6i v6i hoi nghi, hoi
thao qudc té thude thdm quyén quyét dinh ctia ngudi c6 thdm quyeén.

H6 so xin phép bao gdm:

+ Cong van xin phép to chic;

+ Dé 4n td chirc theo Mau 01 kém theo;

+ Vian ban ¢ y kién cuia cac co quan lién quan trong truong hop cac quy
dinh phép luat khéc cé yéu cau,

+ Vin ban dong y chu truong dang cai t6 chirc hoi nghi, hdi thao qudc té
(néu co).

- Dm vl cac chuong trinh, du an, phi du an dd duoc phé duyét c6 hop
phén 14 t chtic hoi nghi, hoi thao qubc té nhung chua c6 Dé an to chirc theo Mau
01 kém theo Quyét dinh nay hodc co quan phé duyét chuong trinh, du 4n, phi du
an khoéng phai la co quan ctua ngudi c6 thAm quyén theo Quyét dinh nay, don vi
t6 chirc can tlen hanh thuc hién theo quy trinh dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 4

Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chinh phu
trudce khi to chtrc hdi nghi, hdi thao quc té.
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- S6 luwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhén da hd so hop 1é.

d) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan trye tiép thue hién: Vian phong UBND tinh

e) P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, c4 nhan.

f) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban cho phép ctia UBND tinh

g) Phi, 1€ phi: khong

~ h) Miu don, miu to khai: Mdu 01, 02, 03 (Kém theo Quyét dinh
s0 06/2020/QB-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 ctia Thu tudng Chinh pht)

i) Yéu ciu, diéu kién thuce hién thi tuc:

Céc co quan khi to chirc hoi nghi hoi thao phai thuc hién day du quy trinh
liy ¥ kién céc co quan, dia phuong c6 lién quan; trinh co quan thdm quyén ding
theo quy dinh tai Diéu 4 Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia
Thu tudng chinh phu.

k) Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

~_Quyét dinh s 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thii tuéng Chinh phu
ve t6 chue, quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam.

Mau s6 01
TEN CO QUAN/TO CHUC  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
_______ NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic
SOt Pia diém, ngdy .... thang ... ndm ...

e DE AN , rx
To6 chire hoi nghi, hgi thio quoc té ve ...
Kinh gui: ..o
I. LY DO, MUC PICH TO CHUC HQOI NGHI, HQOI THAO
1. Béi canh, 1y do t6 chire
2. Muc dich, du kién két qua
3. Danh nghia td chuc
II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HQOI THAO
1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hdi thao

2. bia diém tham quan, khéo sat (néu co)
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3. Hinh thirc va cong nghé t6 chirc (néu 1a hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

4. Thanh phéan tham gia t6 chtrc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc ngoai, co
quan, td chtrc, ca nhan tai trg (néu co)

5. Du kién thanh phén va so luong tham du: s6 luong va co cau thanh phén dai bi€u,
bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nude ngoai

6. Thong tin vé bdo cdo vién/dién gia ngudi nudce ngoai: vé 1y lich trich ngang va trinh
do chuyén mon

III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

IV. CAC HOAT PQNG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO THOI GIAN,
PIA PIEM, NOI DUNG)

V.KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HQI THAO
VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

THU TRUONG CO QUAN/TO

Noi nhin: CHUC

- Nhu trén; (Chit ky, dong déu)
R e Ho va tén

1 1P : (i LR
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Maiu sb 02

TEN CO QUAN/TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
_______ NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO:iiiiinn. Pia diém, ngay ... thang ... ndm ...

BAOCAO
Két qua hi nghi, hoi thao quoc te vé ....

I. THONG TIN CHUNG VE HOQI NGHI, HQI THAO

1. Tén hoi nghi, hoi thao

2. Muc dich héi nghi, héi thdo

3. Thoi gian, dia diém to chirc hdi nghi, hdi thao

4.Nbi dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén ctia hdi nghi, hdi thao

5. Ngudi chu tri va dong ch tri (néu co)

6. Co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chirc (ca phia Viét Nam va nuéc ngoai)
7. Thong tin vé bao cao vién

8. Thanh phz“m tham du, sb lugng, co cAu thanh phén dai biéu Viét Nam va dai biéu c6
quoc tich nudc ngoai

9. Téng kinh phi (gém kinh phi tir ngan sach nha nuéc, do nuéc ngoai tai trg, do ngudn
khac)

II. KET QUA HQI NGHI, HQI THAO
1. Két qua hoi nghi, hoi thao
2. Panh gia uu diém, han ché

3. Nhitng vuéng méc, van dé phét sinh trong hdi nghi, hoi thio di hodc chua duoc xtt ly
(n€u co)

4. Cac van ban, tuyén bd duoc ky két hodic dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)
I11. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

THU TRUONG CO
Noi nhin: QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Chit ky, dong dau)

R ——— Ho va tén
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Mau s6 03
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
------- NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

V/v bao cdo tinh hinh t6 chirc
va quan ly héi nghi, hoi thao
quéc té clia (B9, nganh, dia
phuong) nam...

Kinh guri: B Ngoai giao.

I. THONG KE HOI NGHI, HOI THAO PA TO CHUC VA CHO PHEP TO

CHUC NAM ............ VA DU KIEN TO CHUC HOAC CHO PHEP TO CHUC
NAM .........

S6 lwong dai biéu

Nguoi nude

S Chu
ngoal &, noi
Te[xl/c}fu : ., z|Cap + | dung T.hOl Dia Ngxuon, Tinh
de hoi |Pon viPon vi phoi . Pén Ao |glan| .. % tong
STT] ¢ SaallE oo : cho [Nguoi . hoi diém . trang
nghi, hijto chire hop , -y . tr . [thwe|l z -, | kinh [ , %
T : phép| Viét | .. [ Tw .| nghi, |, .x |to chirc . |bao cao
thao N (0] ., [nuwéde ~. |hién phi
Nam tronoMY0C| (3 hoi
,gngo;‘li , | thao
nuéce| =, | chic
vao 4
quoc
te

(M ) 3) @GOG (e 106 O |0 4D | (12) | 13)

HOQI NGHI, HOI THAO PA TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC NAM

Tong so:

HOQI NGHI, HOI THAO DU KIEN TO CHUC VA CHO PHEP TO CHUC NAM

M () 3) @GO O 6 [ O |0 dD | (12) [ (13)

Tong so:

II. NHAN XET, PANH GIA

1. Panh gia tinh hinh quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té.

2. Kho khan, vuéng mic, nhitng su ¢ phat sinh (néu c¢6) va hudng xtr 1y.
3. Kinh nghiém rut ra vé cong tac td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.
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III. KIEN NGHI, PE XUAT

THU TRUONG CO QUAN
Noi nhan: (Chit ky, dong dau)
- Ho va tén

Chu thich:

(1) Tén/Chu d& hoi nghi, hoi thao: Néu rd tén hodc chi dé hoi nghi, hoi théo

(2) Pon vi td chic: Tén co quan, don vi chu tri thuc hién cdc thi tuc xin phép tb chirc
hoi nghi, hoi thao quéc té

(3) Pon vi phdi hop: Néu 15 cac co quan, don vi, td chirc Viét Nam va nudce ngoai phdi
hop td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té

“4) Cép cho phép: Ghi rd cdp c6 tham quyén cho phép t6 chue hoi nghi, hoi thao qubc
té theo Diéu 3 ctia Quyét dinh nay

(5) S6 luong dai biéu ngudi Viét Nam: Ghi ro tong sb khach Viét Nam tham du hoat
dong

(6) S luong dai biéu nude ngoai ¢ trong nude: Ghi ro tong sé khach nudc ngoai
dang & Viét Nam tham du hoi nghi, hoi thdo (nhu: cin b Dai st qudn nude ngoai tai
Viét Nam, chuyén gia ctia to chtrc quoc t€ dang lam viéc tai Viét Nam...)

(7) S6 luong dai biéu nude ngoai tir nude ngoai vao: Ghi 13 tong sé khach nudc ngoai
lam thd tuc xut nhap canh vao Viét Nam dé tham du hoi nghi, hoi thao.

(8) Pén tir nude/td chie qude té: Ghi rd cac nude/ to chie qudc té cir doan vao du hoi
nghi, hoi thao

(9) Noi dung hoi nghi, hdi thdo: Tém At ngén gon céc ndi dung chinh, linh vuc chu yéu
cua hoi nghi, hoi thao.

(10) Thoi gian thuc hién: Ghi r6 tir ngay, thang, nam dén ngay, thang, nim nao. Péi véi

du klen ké hoach ctia nam tiép theo thi ghi cu thé dén thang hodc quy va sd ngay du
kién t6 chirc.

(11) Pia diém t6 chirc: Ghi 1o dia phuong dién ra hoi nghi, hoi thao va cac hoat dong
bén I€.

(12) Nguon, tong kinh phi: Ghi r céc nguon kinh phi va tong kinh phi t6 chtrc hoi nghi,
hoi thao. D6i voi du kién ké hoach nam tiép theo, chi cdn néu cu thé cic ngudn kinh
phi.

(13) Tinh trang bdo céo: Panh ddu x néu da c6 bao cao theo quy dinh, bo tréng néu
khong co6 bao cdo.
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